‘9

Agéncia Q:qu»udo a
de Servicos Py n\ ico!
Delegod

SORRISO-MT

RESOLUGAO AGER N° 003, DE 30 DE MARGO DE 2021.

Dispbe sobre a concessdo e prestacdo de contas de
adiantamentos para realizagcdo de despesas urgentes e de
pequeno vulto no ambito da Agéncia Reguladora de Servigos
Publicos Delegados do municipio de Sorriso — AGER Sorriso, e
da outras providéncias.

Elso Rodrigues, Diretor Presidente da Agéncia Reguladora de
Servigos Publicos Delegados do municipio de Sorriso — AGER Sorriso, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicées legais, e

CONSIDERANDO a Lei n°® 2.861, de 18 de junho de 2018, que

Institui a Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados do municipio de Sorriso —
AGER Sorriso,

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°® 2.152, de 23 de janeiro de
2013 que dispde sobre a concessao e prestagao de contas de adiantamentos para realizacdo
de despesas urgentes e de pequeno vulto no &mbito da administragao direta e indireta e no

consorcio intermunicipal de desenvolvimento econdmico, social € ambiental "alto teles pires"
e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido na Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados
de Sorriso - MT, nos termos da Lei Municipal n°® 2.152/2013, o regime de adiantamento
previsto nas normas gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas que n3o se
subordinem ao processo normal de aplicagdo, com base nos art. 65, 68 e 69, todos da Lei
4.320/64, e no paragrafo Unico, do art. 60, da Lei n°® 8.666/93, e demais normas aplicaveis.

Art. 2° Entende-se por adiantamento a entrega de numerério a servidor publico,
agente politico ou colocado a disposigéo de um departamento, cuja finalidade seja custear as
despesas efetuadas distantes da sede do municipio ou a realizar despesas gue, por sua
natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Consideram-se despesas em regime de adiantamento:
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| - despesas de carater de urgéncia ou em situacdes extraordinarias,
devidamente caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos ao Municipio,
cuja realizagdo ndo permita delongas:

Il - despesas efetuadas em localidades distantes da sede do Municipio;

Il - despesas que custeiam viagens dos servidores e agentes politicos, a servico
do Municipio, as quais ndo sdo submetidos ao processo de empenho; sejam elas com material

de Consumo (combustiveis e pegas essenciais ao funcionamento do veiculo em viagem),
servigos de terceiros, transportes em geral;

IV - despesas com custas judiciais;
V - despesas de pequena monta e de pronto pagamento.
§ 1° N&o sera concedido adiantamento para aquisicdo de materiais permanentes

ou para pagamento de servicos ou compra de materiais que pela sua previsibilidade, devem
ser planejadas pela administragao.

§ 2° Consideram-se despesas de pequena monta e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se fizerem:

a) com selos postais, telegramas, emolumentos, reproducées de documentos e
publicagdes diversas, servicos telefénicos, gas, pequenos consertos e outras despesas de
pequeno vulto;

b) com encadernagdo avulsa e com artigos de escritorio, de desenho,
impressos, com quantidades restritas para uso e consumo préximo ou imediato:

c) outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata desde que
devidamente justificada.

§ 3° O valor dos adiantamentos para atender as despesas pequenas e de pronto
pagamento sera de no maximo 40 (quarenta) V.R. (Valor de Referéncia) do Municipio.

CAPITULO Il - DOS REQUERIMENTOS DE ADIANTAMENTOS
Art. 4° O adiantamento sera solicitado pelo servidor e autorizado pelo Diretor
Presidente.
§ 1° Quando autorizado, devera ser encaminhado ao Setor de Compras para
emiss@o da Solicitagdo de Diaria e Adiantamento, conforme formulario que faz parte

integrante desta Lei na forma do Anexo |.

§ 2° O adiantamento sera entregue a servidor efetivo ou ocupante de cargo em
comissao, em efetivo exercicio.
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Art. 5° Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as

seguintes informagdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificagdo da espécie da despesa mencionada, de acordo com a
classificagao do artigo 3°

lll - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV - prazo de aplicagao.

Paragrafo anico. O prazo de aplicagdo podera ser com base mensal,
mencionando-se, neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue
e 0os meses de aplicagao.

CAPITULO Iil - DO CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS

Art. 6° Nao se fara adiantamento:
| - para despesa ja realizada;
Il - a servidor em alcance;
Il - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Art. 7° O adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente, apos
justificativa em processo regular, com a mencao do valor requisitado, observando-se para a
sua concessao:

| - precedéncia de Nota de Empenho de Despesa, nas dotagdes especificas;
Il - emissdo de cheque nominal ou ordem bancaria ao requisitante.

CAPITULO IV - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 8° A prestacao de contas devera ser encaminhada ao Departamento de
Contabilidade, para exame e parecer, devendo o processo de adiantamento estar,
obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

a) copia da solicitagdo do adiantamento; (oficio);

b) Solicitagao de Diaria e Adiantamento -"Anexo 1";

c) documentos comprobatérios das despesas; detalhados na forma do
"Anexo |I" desta Lei;

d) guia de restituicao do saldo do adiantamento, se houver.

§ 1° As notas a que se referem o item "b" deste artigo sdo as emitidas, d
consoante a legislagao fributaria vigente, devendo as mesmas estarem recibadas e datadas $
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§ 2° Nao sera aceita Nota Fiscal, recibo, ou outro documento que nao se
especifique as despesas, esta devera ser detalhada.

§ 3° As notas fiscais/recibos deverdo ser emitidas em nome da Agéncia
Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Sorriso - MT, consércio.

Art. 9° Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, emendas, com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicagéo do adiantamento ou que se refira a despesa néo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Gnico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se
admitindo outras vias, Xerox, fotocopias ou outra espécie de reproducéo, bem como notas
fiscais com prazo de validade vencida para expedigéo.

Art. 10. O prazo para a prestacao de contas ndo devera exceder 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento do adiantamento.
§ 1° A prestagao de contas de adiantamento feita para despesas de viagens
se fara dentro de 15 (quinze) dias, contados da data de regresso do servidor.
§ 2° As prestagbes de contas dos adiantamentos realizados no més de
dezembro deverdo ser entregues, impreterivelmente, até o dia 20 de dezembro do mesmo
ano.

Art. 11. Os saldos de adiantamento nao aplicados até 31 de dezembro de cada
exercicio serdo, obrigatoriamente, recolhidos a Tesouraria, mediante DAM de restituicdo.
Paragrafo tnico. O documento de recolhimento do saldo devera conter as
seguintes indicacdes:
| - denominagéo da unidade emitente;
Il - data, banco e agéncia recebedora do depésito;
lll - nimero da conta a creditar;
IV - nimero da Nota de Empenho;
V - a importancia em algarismos e por extenso;
VI - nome e assinatura do depositante;
VIl - o motivo do depésito.

Art. 12. A restituicdo do saldo de adiantamento sera contabilizado: como
restituicao, mediante a emissao de DAM.
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Art. 13. O Departamento de Contabilidade mantera registro individualizado de

todos os responsaveis por adiantamentos, controlando. rigorosamente, os prazos para a
prestacao de contas.

§ 1° Os processos de adiantamentos serio auditados pelo Controle interno
de acordo com o Plano Anual de Auditoria da UCI ou conforme a mesma achar necessario.

Art. 14. Os responsaveis que deixarem de fazer a prestacdo de contas de
adiantamentos ou de recolher o saldo néo aplicado, dentro do prazo estabelecido no art.11,
ficara sujeitos ao desconto integral em folha de pagamento, mais corre¢do monetaria, salvo
casos de forga maior, devidamente justificados, a critério da autoridade competente, além de
outras sancbes administrativas, civeis e penais cabiveis.

Art. 15. E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite
maximo permitido de gasto, sob pena de caracterizar o desvio de finalidade e consequente

responsabilizagéo daquele que lhe der causa.

Art. 16. Demais dispositivos relacionados a esta Lei poderao ser
regulamentados por Decreto e detalhados em Instrugdo Normativa do Controle Interno.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag3o.
Art. 18. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sorriso, Estado de Mato Grosso, em 30 de marco de 2021.

Dé-se ciéncia. Registre-se.
Publique-se. Cumpra-se.
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE DIARIA E ADIANTAMENTO — PROCESSO: N°.: 120
DE:
PARA:
Nome do Servidor
N° da Matricula | Conta
Corrente:

Cargo ou Funcéo:

Adiantamento: ( ) | Qtde Diaria: Destino:
Diaria ( )

Valor: R$ Valor Total: R$

SENHOR DIRETOR:

Solicito ............

PERIODO E TRAJETO DA VIAGEM:

Saida: Hora:

Retorno: Hora:

MEIO DE LOCOMOGCAO:

( ) Terrestre () Aéreo Veiculo ()
Particular

Assinatura do Solicitante

Nome:
Cpf:

AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS PUBLICOS DELEGADOS DE SORRISO — MT

De Acordo:
Nome:

DESPACHO

DESPACHO CONTABILIDADE

A Contabilidade para informar se existe
inadimpléncia e dotacdo orgamentaria.

/ / Assinatura:

consta pendéncia.

Disponibilidade orgamentaria:

() n&o ha disponibilidade orgcamentaria
() ha disponibilidade na dotagdo descrita
aseguir. __/_/ Assinatura:
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ANEXO Il

RELATORIO DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM E PRONTO PAGAMENTO

NOME DO SERVIDOR:

CARGO OU FUNCAO:

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

CPF:

ORIGEM:

DES:I'INO:

PERIODO DE | DATA SAIDA: T

VIAGEM/UTILIZACAO: HORA:
DATA RETORNO: A /
HORA:

VALOR RECEBIDO

OBJETIVO DO ADIANTAMENTO:

DOCUMENTOS RELACIONADOS AO ADIANTAMENTO:

DATA DO | N/TIPO FORNECEDOR VALOR

DOCTO

TOTAL

Data da Prestagao Contas:

Assinatura Servidor
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